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Spitalul Clinic de Pneumoftiziologie Iagi organizeazd in data de 17 iulie 2013, ora 9.00. la
sediul unitatii din str.Dr.I.Cihac nr.30, concurs de recrutare pentru ocuparea urmdtoarclor func{ii
contractuale vacante :

Func{iile contractuale vacante pentru care se organizeazd concursul:
l.registrator medical in cadrul Secliei aIII-a de Pneumologie - 1 post;
2. statistician medical in cadrul Compartimentului de Statisticd Medicala - 1 post ;
3. muncitor calificat (ldc[tuq mecanic), treapta profesionald II in cadrul Compartimentului

Deservire Grup Electrogen qi Stalie Acumulatori - 1 post.

Probele stabilite pentru concurs :
- selec{ia de dosare ;
- probd scrisd :
- proba practicd/interviul ;

Condifii de desfiqurare a concursului :
- data p6nd la care se pot depune dosarele de inscriere: 18.06.2013, ora 16:00, in temren de l0

de zile de la data afigarii anunlului;
- data qi ora organizdrii probei scrise :17.07.2013, ora 9,00 ;
- locul organizdrii probei scrise : sediul Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie lagi. Str. I)r.

I .Cihac nr.30.

Condifii de participare Ia concurs :
- Condifii generale, conform art.3 din H.G. nr.286/2011z
Poate participa la concurs persoana care indeplineqte urmdtoarele condilii:

. are cet5lenia romdnd, cetdlenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfindnd Spaliului Economic European qi domiciliul in RomAnia;

. cunoagte limba rom6ni, scris qi vorbit;

. are vArsta de minimum 18 ani implini{i;

. are capacitate deplina de exerciliu;

. are o stare de sdnitate corespunzdtoare postului pentru care candideazd., atestatd. pe baz.a
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitalile sanitare abilitate ;

. indeplinegte condiliile de studii prevdzute de lege pentru funclia contractuald;

. indeplineqte condi{iile specifice pentru ocuparea funcliei contractuale;

. nu a fost condamnata definitiv pentru sdvArqirea unei infrac{iuni contra umanitdlii. contra
statului sau contra autoritdtii. de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care irnpiedicir
infrptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte de corup{ie sau a unei infrac}iuni sbvdrqite cLr
intenfie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea func{iei, cu excepfia situaliei in care a
intervenit reabilitarea
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- Condi{ii specifice :
r '  Studii :

a) Pentru posturile de registrator medical Ei statistician medical - diplomd de studii medii de
specialitate sau diplomd de studii medii conform OMS 147012011:

muncitor calificat (lacatuq mecanic) ll in cadrul Compartimentului Deservire Grup Electrogen qi
Stalie Acumulatori - studii medii/calificare ldcdtuq mecanic.

,/  Vechime:
Pentru posturile de registrator medical si statistician medical - minim 6 luni vechime in activitate
conform OMS 147012011;
Pentru muncitor calificat (lacdtuq mecanic) II in cadrul Compartimentului Deservire Grup
Electrogen qi Stalie Acumulatori - minim 6 ani vechime in calificare.

Bibliografia de concurs - afigatd aldturat.
Dosarul de concurs va contine ?n mod oblisatoriu :

' Cerere de participare la concurs cu mentionarea postului pentru care candideaza;
. Copii ale actelor de studii qi calificare ;
' Copii xerox ale actelor de stare civila (certificat de nastere, casatorie, carte de identitate);
. Copie xerox livret militar ( barbati );
. Aviz medic medicina muncii;
. Cazier ludiciar;
' Copie xerox carnet de munca sau adeverinta care sa ateste vechimea in munca;
. Curriculum vitae.

Copiile de pe acte se prezintd, inso{ite de documentele originale qi se certifica pentrLr
conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Manager,
dr.ec. FILIPEANU

asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea,
legalitatea intocmiri i acestui inscris oficial.

gef Birou RUNOS,
Tiba Iuliana
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BTBLTOGRAF|A gt TEMATTCA DE CONCURS
POSTUL: MUNCITOR CALIFICAT -LACATUS MECANIC II

Procese Tehnologice, intretineea si repararea maginilor ;i utilajelor din industria chirnica.
rafindrii ;i petrochirnie, Ana Francisca Mihbilescu, petre Tudor,
Indrumar pentru ridicarea calificdrii ldcltuqilor din construclii le pentru maqini, vol. I si II, ing.
Viorel Raducu, prof, Nicoleta Raducu, ing. Gheorghe Rusu, ed. Tehnicd, Bucuresti, 1985;
Tehnologia lScitugeriei, manual pentru qcolile profesionale, T. Mugica qi v Husea;
Instruc{iuni proprii de securitate gi sdndtate ?n muncd nr. 3 pentru transportul qi depozitarea
oxigenului ;
Instruc{iuniproprii de securitate;i sdndtate in munclnr. l4 pentru activitdti de ldcdtuqerie;
lnspecfia de stat pentru controlul cazanelor, recipientelor sub presiune si instalatii lor de riclicat -
Reglementare Tehnicd Na{ionald PT C -5-2003 - Cerin{e Tehnice pentru utilizarea recipientelor
butelii de gaze comprimate, lichefiate sau dizolvate sub presiune;
Reductoarele de presiune, inclusiv MEDIDAVE 100, Regulator de Inalta Presiune;
Legea 5312003, Codul Muncii republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.47712004 pr iv ind Codul de conduita a personalului  contractual din autor i tat i lc s i
i n s t i t u t i i l e  p u b l i c e :
Legea nr.  9512006 pr iv ind reforma in domeniul  sanatat i i ,  republ icata cu modif lcar i le si
completari le ulterioare;
Legea 30712006 rectificata privind apararea impotriva incendiilor;
Legea securitatii si sanatatii in munca nr.31912006, cu modificarile si completarile ulterioare:
Ordinul 1610182007 pentru aprobarea Regulamentului privind depozitarea butelii lor
transportabile pentru gaze comprimate. lichefiate sau dizolvatesub presiune, exclusiv GpL:
Legea energiei electrice si a gazelor naturale nr.12312012:

Manager,
dr.ec. FILIPEA
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BTBLTOGRAFTA 9r TEMATTCA DE CONCURS
POSTU L: STATISTICIAN MEDICAL

Regulamentul irrtern al Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie lagi, f iqa postului
pentru statistician medical (se gdsesc scanate pe site);
Windows XP. Windows 7. Microsoft Office 2003 sau 2007 sau2010;
Legea nr.9512006, privind refbrma in domeniul s[ndtdl i i  (cap. VIl,  cap. II  -

Organizarea gi func{ionarea spitalelor);
Legeanr.677l200l pentrLr proteclia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal gi libera circulalie a acestor date.
Legea 4612003 privind drepturile pacientului;
H.G. nr. 11712013 pentru aprobarea Contractului-cadru privind condiliile acorddrii
asistenlei medicale in cadrul sisternului de asigurdri sociale de sdndtate pentlu anii
2013-2014;
OMS nr. 42312013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare in anul
2013 a Contractului-cadru privind condil i i le acorddri i  asistenfei medicale ?n cadrul
sistemului de asigurdri sociale de sdndtate pentru anii 2013-2014, Anexa 17-
Secl iunea Spi ta le :

8. Manual de Metode Matematice in Analiza Strii de Sdn[tate, Muregan Petru, cap.
XLV - Evaluarea activitdt i i  spitalului;

9. Ordinul CNAS nr.2512012 privind aprobarea Regulilor de validare a cazurilor
spitalizate in regim de spitalizare continud gi a Metodologiei de evaluare a cazurilor
invalidate pentru care se solicitd revalidarea.
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA
POSTUL: REGISTRATOR
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DE CONCURS
MEDICAL

l .  Regulamentul intern al Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie Iagi, f iqa postului pentru
registrator medical (se gdsesc scanate pe site);

2. Windows XP, Windows 7, Microsoft Office 2003 sau 2007 sau2010;
3. Legea nr.9512006, privind reforma in domeniul san[tal i i  (cap. II  - Asigura{i i ,  sec{iunea l-

persoanele asigurate. Titlul lX - cardul european gi cardul na{ional de asigurdri de sdndtate.

Tematica:
I ) Bazele informatici i :

l .  Arhitectura generalS a unui calculator compatibi l  IBM,
2. Sistemul de ooerare Windows;

- autentificare ca utilizator,
- suprafa{a de Iucru Windows,
- gestionarea ferestrelor gi comenzile meniurilor

3. Windows Explorer: - lansare in executie.

4. Microsoft Word:

-meniurile programelor Windows Explorer li My Computer,
-copiere, transferare, $tergere fi giere,

-lansarea gi inchiderea aplica(iei Word,
-ecranul Word,
-bara de meniuri,
-bara cu butoane standard, cu butoane de formatare,
-creearea unui document nou,
-deschiderea unui document existent,
-salvarea gi imprimarea unui document,
-introducerea textu I u i
-modif icarea textului.

5. Microsoft Excel:-creearea de tabele.
-creearea gi utilizarea formulelor de calcul,
-transferul de informafie intre aplica{iile Excel gi Word,

6. Microsoft Acces: - deschiderea/inchiderea aplica{iilor, creearea si deschiderea
tabelelor, lucrul cu tabele, crearea, Iucrul gi modificarea interogdrilor, crearea gi
lucrul cu fbrmularele si rapoartele si modificarea acestora, crearea de legaturi intre
tabele, importul datelor din excel si imprimarea.

7. Adobe Acrobat Reader:



- deschiderea unui document de t ip PDF,
- cdutare in documente de tip PDF,

2) Persoanele asigurate-dovada calitalii de asigurat;
3) Cardul european gi cardul nalional de asigurdri de sdndtate;
4) Legea 4612003 privind drepturile pacientului;

Manager,
dr.ec. FILIPEANU DUMITRU
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APROBAT,
MANAGER

Ec.Filipeanu Dumitru

FISA POSTULUI
REGISTRATOR MEDICAL

NUMELE

PRENUMELE

DENUMIREA POSTULUI:  regis t rator  medical

NIVELUL POSTULUI:  de execut ie

ATRIBUTII

I . Intocmeste si inregistreaza foile de observatie clinica generala a bolnavilor internati.tirrand
legatura cu biroul financiar pentru indeplinirea formelor legale.

2. Primeste documentatia medicala a bolnavilor iesit i  din spital.

3. Introduce pe calculator diferite date si lucrari primite de la seful sectiei si asistenta sefa.

4. Executa alte sarcini primite din partea sefului sectiei,asistentei sefe precum si alte sarcirri
stabil i te de conducerea spitalului, legate de activitatea sectiei.

5. Clasifica foile de observatie ale bolnavilor iesiti,conform regulamentului intern.

6. Tine evidenta datelor statistice pe formulare stabilite de MS.

7. Va intocmi centralizatorul lunar al sectiei si stationarului cu datele complete din toate
"Foile zi lnice de miscare a bolnavilor internati" aferente zi lelor.

8. Comunica decesele si tine evidenta certificatelor de deces.

9. Primeste si tine evidenta corespondentei sectiei din partea Spitalului,CAS,DSP,pe ani si
pe probleme.

10. Pastreaza in condit i i  optime toate documentele sectiei.

I  l .  Se ocupa de aprovizionarea cu rechizite si imprimate.

12. Se ocupa de toate problemele care t in de arhiva.

13. Primeste si raspunde de evidenta certificatelor medicale.

14. Tine evidenta bolnavilor cuprinsi in programe de sanatate si transmite datele Serviciului
Financiar.

ASISTENTA SEFA Luat la cunostinta.


