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Exemplar nr.

ANUNT

Spitalul Clinic de Pneumoftiziologie lasi organizeazi in data de 17 iulie 2013, ora 9.00. la
sediul unitatii din str.Dr.J.Cihac nr.30, concurs de recrutare pentru ocuparea urmdatoarclor functii
contractuale vacante :

A. Functiile contractuale vacante pentru care se organizeaza concursul:
l.registrator medical in cadrul Sectiei a I1I-a de Pneumologie - 1 post;
2. statistician medical in cadrul Compartimentului de Statistica Medicald — 1 post ;

3. muncitor calificat (lacatus mecanic), treapta profesionala II in cadrul Compartimentului
Deservire Grup Electrogen si Statie Acumulatori — 1 post.

B. Probele stabilite pentru concurs :
- selectia de dosare ;
- probd scrisa ;
- proba practicd/interviul ;

C. Conditii de desfasurare a concursului :
- data pana la care se pot depune dosarele de inscriere : 18.06.2013, ora 16 :00, in termen de 10
de zile de la data afisarii anuntului:
- data si ora organizarii probei scrise : 17.07.2013, ora 9,00 ;
- locul organizérii probei scrise : sediul Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie Iasi. Str. Dr.
[.Cihac nr.30.

D. Conditii de participare la concurs :
- Conditii generale, conform art. 3 din H.G. nr. 286/2011 :
Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

* are cetdfenia romana, cetdtenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

* cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e are varsta de minimum 18 ani impliniti;

*  are capacitate deplina de exercitiu;

* are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

* indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia contractuala;

* indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei contractuale;

* nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea. '



- Conditii specifice :
V' Studii :
a) Pentru posturile de registrator medical si statistician medical - diploma de studii medii de
specialitate sau diploma de studii medii conform OMS 1470/2011;

b) muncitor calificat (lacatus mecanic) Il in cadrul Compartimentului Deservire Grup Electrogen si
Statie Acumulatori — studii medii/calificare lacdtus mecanic.
v" Vechime :
a) Pentru posturile de registrator medical si statistician medical — minim 6 luni vechime in activitate
conform OMS 1470/2011;
b) Pentru muncitor calificat (lacatus mecanic) II in cadrul Compartimentului Deservire Grup
Electrogen si Statie Acumulatori — minim 6 ani vechime in calificare.
Bibliografia de concurs — afisata alaturat.
Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

* Cerere de participare la concurs cu mentionarea postului pentru care candideaza;
* Copii ale actelor de studii si calificare ;
* Copii xerox ale actelor de stare civila (cernﬁcat de nastere, casatorie, carte de identitate);
*  Copie xerox livret militar ( barbati );
* Aviz medic medicina muncii;
» (Cazier judiciar;
* Copie xerox carnet de munca sau adeverinta care sa ateste vechimea in munca;
*  Curriculum vitae.
Copiile de pe acte se prezinta insotite de documentele originale si se certificd pentru
conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Manager,
dr.ec. FILIPEANU RU

imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea,
legalitatea intocmirii acestui inscris oficial.
Sef Birou RUNOS,
Tiba luliana
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Exemplar nr.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA DE _CONCURS
POSTUL: MUNCITOR CALIFICAT -LACATUS MECANIC I

e Procese Tehnologice, intretineea si repararea masinilor si utilajelor din industria chimica.
rafinarii si petrochimie, Ana Francisca Mihailescu, Petre Tudor,

e Indrumar pentru ridicarea calificirii lacatusitor din constructiile pentru masini, vol. I si II. ing.
Viorel Raducu, prof, Nicoleta Raducu, ing. Gheorghe Rusu, ed. Tehnicd, Bucuresti, 1985:

e Tehnologia lacatuseriei, manual pentru scolile profesionale, T. Mugica si V Husea;

e Instructiuni proprii de securitate si sanitate in munca nr. 3 pentru transportul si depozitarea
oxigenului;

* Instructiuni proprii de securitate si sanatate in munci nr. 14 pentru activititi de lacatuserie;

* Inspectia de stat pentru controlul cazanelor, recipientelor sub presiune si instalatiilor de ridicat -
Reglementare Tehnica Nationald PT C -5-2003 — Cerinte Tehnice pentru utilizarea recipientelor
butelii de gaze comprimate, lichefiate sau dizolvate sub presiune;

* Reductoarele de presiune, inclusiv MEDIDAVE 100, Regulator de Inalta Presiune:

e Legea 53/2003, Codul Muncii republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice ; .

e Legea nr. 952006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legea 307/2006 rectificata privind apararea impotriva incendiilor;

e Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare:;

e Ordinul 1610/82007 pentru aprobarea Regulamentului privind depozitarea buteliilor
transportabile pentru gaze comprimate, lichefiate sau dizolvatesub presiune, exclusiv GPL:

® Legea energiei electrice si a gazelor naturale nr. 123/2012;

Manager,
dr.ec. FILIPEA ITRU
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Exemplar nr. j

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA DE CONCURS
POSTUL: STATISTICIAN MEDICAL

Regulamentul intern al Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie lasi, fisa postului
pentru statistician medical (se gasesc scanate pe site);

Windows XP, Windows 7, Microsoft Office 2003 sau 2007 sau 2010;

Legea nr. 95/2006, privind reforma in domeniul sanatatii (cap. VII, cap. Il —
Organizarea si functionarea spitalelor);

Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Legea 46/2003 privind drepturile pacientului;

H.G. nr. 117/2013 pentru aprobarea Contractului-cadru privind conditiile acordarii
asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru anii
2013-2014;

OMS nr. 423/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare in anul
2013 a Contractului-cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul
sistemului de asigurdri sociale de sanatate pentru anii 2013-2014, Anexa 17-
Sectiunea Spitale; ‘
Manual de Metode Matematice in Analiza Strii de Sanatate, Muresan Petru, cap.
XLV — Evaluarea activitatii spitalului;

Ordinul CNAS nr. 25/2012 privind aprobarea Regulilor de validare a cazurilor
spitalizate in regim de spitalizare continua si a Metodologiei de evaluare a cazurilor
invalidate pentru care se solicita revalidarea.

Manager,
dr.ec. FILIPEANU D
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Exemplar nr.

BIBLIOGRAFIA S| TEMATICA DE CONCURS
POSTUL: REGISTRATOR MEDICAL

1. Regulamentul intern al Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie lasi, fisa postului pentru
registrator medical (se gasesc scanate pe site);
2. Windows XP, Windows 7, Microsoft Office 2003 sau 2007 sau 2010;

3. Legea nr. 95/20006, privind reforma in domeniul sanatatii (cap. Il — Asiguratii, sectiunea 1-
persoanele asigurate, Titlul IX - cardul european si cardul national de asiguriari de sanatate.
Tematica:

1) Bazele informaticii:
1. Arhitectura generala a unui calculator compatibil IBM,
2. Sistemul de operare Windows:
- autentificare ca utilizator,
- suprafata de lucru Windows,
- gestionarea ferestrelor si comenzile meniurilor
3. Windows Explorer:  -lansare in executie,
-meniurile programelor Windows Explorer si My Computer,
-copiere, transferare, stergere fisiere,
4. Microsoft Word:
-lansarea si inchiderea aplicatiei Word,
-ecranul Word,
-bara de meniuri,
-bara cu butoane standard, cu butoane de formatare,
-creearea unui document nou,
-deschiderea unui document existent,
-salvarea si imprimarea unui document,
-introducerea textului
-modificarea textului,
5. Microsoft Excel:-creearea de tabele,
-creearea si utilizarea formulelor de calcul,
-transferul de informatie intre aplicatiile Excel si Word,

6. Microsoft Acces: - deschiderea/inchiderea aplicatiilor, creearea si deschiderea
tabelelor, lucrul cu tabele, crearea, lucrul si modificarea interogirilor, crearea si
lucrul cu formularele si rapoartele si modificarea acestora, crearea de legituri intre
tabele, importul datelor din excel si imprimarea.

7. Adobe Acrobat Reader:



- deschiderea unui document de tip PDF,
- cautare in documente de tip PDF,

2) Persoanele asigurate—dovada calitatii de asigurat;

3) Cardul european si cardul national de asigurari de sanatate;

4) Legea 46/2003 privind drepturile pacientului;

Manager,
dr.ec. FILIPEANU DUMITRU
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FISA POSTULUI
REGISTRATOR MEDICAL

NUMELE

PRENUMELE

DENUMIREA POSTULUI: registrator medical
NIVELUL POSTULUI: de executie

ATRIBUTII

1. Intocmeste si inregistreaza foile de observatie clinica generala a bolnavilor internati,tinand
legatura cu biroul financiar pentru indeplinirea formelor legale.

2. Primeste documentatia medicala a bolnavilor iesiti din spital.
3. Introduce pe calculator diferite date si lucrari primite de la seful sectiei si asistenta sefa.

4. Executa alte sarcini primite din partea sefului sectiei,asistentei sefe precum si alte sarcini
stabilite de conducerea spitalului,legate de activitatea sectiei.

5. Clasifica foile de observatie ale bolnavilor iesiti,conform regulamentului intern.
6.  Tine evidenta datelor statistice pe formulare stabilite de MS.

7. Vaintocmi centralizatorul lunar al sectiei si stationarului cu datele complete din toate
“Foile zilnice de miscare a bolnavilor internati” aferente zilelor.

8.  Comunica decesele si tine evidenta certificatelor de deces.

9. Primeste si tine evidenta corespondentei sectiei din partea Spitalului, CAS,DSP.pe ani si
pe probleme.

10. Pastreaza in conditii optime toate documentele sectiei.
I'l. Se ocupa de aprovizionarea cu rechizite si imprimate.
12. Se ocupa de toate problemele care tin de arhiva.

13. Primeste si raspunde de evidenta certificatelor medicale.

[4. Tine evidenta bolnavilor cuprinsi in programe de sanatate si transmite datele Serviciului
Financiar.

ASISTENTA SEFA Luat la cunostinta,



